OFICIO ___________________
Guayaquil, _______________


Ph.D
Leonardo Estrada Aguilar
Gerente General ESPOL-TECH E.P
En su despacho.-


De mi consideración:

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las actividades del Proyecto _____________________, se requiere que el personal labore horas suplementarias y extraordinarias durante      el periodo del __________________________ del presente año.

Por lo antes mencionado, comunico a usted que se ha autorizado la planificación de actividades detalladas a continuación:

	No.
	Cédula
	Nombre Servidor
	Actividades

	
	
	
	

	
	
	
	




Agradezco su gentil atención y aceptación. Atentamente,



Director del Proyecto
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