


N° Oficio
Guayaquil, día/mes/año



Economista
Leonardo Mario Estrada Aguilar
Gerente General 
ESPOL-TECH E.P
En su despacho.-

De mi consideración: 

Por medio de la presente, se solicita la apertura de un centro de costos denominado “xxxxx”  [footnoteRef:1] para el manejo económico del Contrato para la Prestación de Servicios/Convenio suscrito entre la Entidad Contratante y ESPOL-TECH E.P. para realizar “Objeto del Contrato”, proyecto que estará a cargo de  Detallar Unidad-ESPOL. Para lo cual, se adjunta la ficha para apertura de proyecto.[footnoteRef:2] [1:  Abreviación del nombre del centro de costo
]  [2:  Aplica para proyectos de servicios, consultorías y obras. En los proyectos de investigación debe adjuntarse el formulario del proyecto de investigación registrado y aprobado por el Decanato de Investigación de la ESPOL] 


Agradeciendo de antemano la atención a la presente.

Atentamente,



Detallar Nombre
Director del Centro o Decano de Facultad 


Adjuntos:

· Contrato entre Entidad Contratante y ESPOL-TECH E.P.
· Ficha para apertura de proyecto.
	  	   

